Zakladni skola a Mateifska Skola Studlov, piisp&vkova organizace
se sidlem Studlov 76, 756 12

ORGANIZACNI RAD

Cj.: Spisovy / skartaéni znak 39/2022 Al. V5
Vypracoval: Mgr. Hana Polachova, reditel skoly
Vydal: Mgr. Hana Polachova, feditel §koly
Pedagogicka rada projednala dne 25. 8.2022
Smérnice nabyva platnosti dne: 1.9.2022
Smérnice nabyvé G¢innosti dne: 1.9, 2022

Zmény ve smérnici jsou provadény formou é&islovanych pisemnych dodatkd, které tvoti souddst
tohoto predpisu.

Obecna ustanoveni

Na zdklad€ ustanoveni § 305 odst. 1 zakona &. 262/2006 Sb., zakoniku prace v platném znéni
vydavam jako statutarni organ $koly tento vnitini piedpis.

1. Pisobnost a zisady smérnice

Tento organizalni fad stanovi organizaéni strukturu organizace, zdsady fizeni, kompetence a
ztoho vyplyvajicich prdva, povinnosti a odpov&dnost zaméstnancii organizace, specifikuje
zékladni ukoly, které jsou pro zafizeni stanoveny ve zfizovaci listing, stanovi Fidici vazby
v zafizeni formou organiza¢niho schématu, stanovi vzajemné vztahy podiizenosti a nadfizenosti
a stanovuje systém organizace fizeni, tj. ¥dicich trovni, poradnich organd a podil zamé&stnanct
na fizeni.

Zasady organizaéniho fadu:

- musi byt vydan pisemné,

- nesmi byt vydan v rozporu s pravnimi ptedpisy,

- nesmi byt vydan se zpétnou tGéinnosti,

- vznika na dobu neur¢itou,

- je zavazny pro vSechny zaméstnance organizace,

- feditel Skoly je povinen seznamit zaméstnance s vydanim, zménou nebo zru$enim tohoto
fadu nejpozdéji do 15 dni,

- fad musi byt pfistupny viem zamé&stnanctim.

2. Postaveni organizace
a) Rozhodnutim zastupitelstva obecniho Gfadu Studlov ze dne 4. 12. 2002 s &innosti od 1.
1. 2003 a dodatku €. 1 ze dne 27. 1. 2021 byla z¥izena samostatna piispévkova organizace
pod nédzvem Zékladni $kola a Matefska $kola Studlov, piisp&vkova organizace
b) Organizace je zapséna ve Vetejném rejstitku pod ICO 70998418, v rejstiiku skol MSMT
vedena pod resortnim identifikitorem 600 149 978. Sidlo organizace je Studlov 76, 756
12. Organizace je samostatnym pravnim subjektem. V pravnich vztazich vystupuje svym



Zakladni §kola a Mateiskd $kola Studlov, pfispévkova organizace

jménem a nese odpovédnost z nich vyplyvajici. Pfi plnéni svych ukolt se fidi obecné
zavaznymi pravnimi pfedpisy, uéelem vyplyvajicim ze zfizovaci listiny

¢) Finanéni vztahy mezi zfizovatelem a organizaci jsou uréeny zdkonem stanovenymi
ukazateli. Financovani b&Zné ¢innosti zafizeni je zaji$téno zdroji z vefejnych rozpoctl a
piispévkem zfizovatele.

d) Organizace je platcem dané z pfijmi fyzickych osob, dané z pfijmd pravnickych osob,
dané z nemovitosti, silni¢ni dan€, neni platcem DPH.

e) Organizace nabyva do svého vlastnictvi pouze majetek potfebny k vykonu ¢innosti, pro
kterou byla ziizena a takto nabyva majetek pro svého zfizovatele.

3. Predmét Cinnosti

a) Zakladnim pfedmétem E&innosti dle zfizovaci listiny, je poskytovani predskolniho,
zakladniho a zdjmového vzdélavani.

b) Skola uskuteéiiuje vzdélavani podle vzd&lavacich programi uvedenych v § 3 zakona &.
561/2004 Sb., o pfedskolnim, zakladnim, stfednim, vy3§im odborném a jiném vzdélavani
(8kolsky zakon), v platném znéni.

¢) Kromé této hlavni ¢innosti je organizace opravnéna provozovat doplitkovou ¢innost,

povolenou ziizovatelem ve zfizovaci listing $koly. Hlavni a dopliikova ¢innost je
oddélena diislednym stiediskovym sledovanim nékladi a vynos( na tyto dvé €innosti.

4. Organizacni ¢lenéni
a) Statutamim orgdnem organizace je feditel, jmenovany do funkce zfizovatelem na zakladé
vysledkt konkurzniho fizeni.
b) Organizace se ¢leni na tyto organiza¢ni dtvary: prvni stupefi zékladni Skoly, matefska
Skola, Skolni druzina, $kolni jidelna.
¢) Vedouci utvart uréyje feditel Skoly. Vedouci utvarti v souladu s naplni ¢innosti utvari a

v rdmci pravomoci stanovenych feditelem organizace fidi ¢innost Gtvard. Jsou opravnéni
jednat jménem organizace v rozsahu stanoveném feditelem v néplni prace.

5. Rizeni §koly
a) V organizaci jsou dodrzovany tyto zasady fizeni:

aa) zasada jediného odpovédného vedouciho (Gtvar, isek, organizace),

bb) persondlni fizeni a odmeénovani je v kompetenci feditele organizace,

cc) vSichni vedouci zaméstnanci jsou povinni v ramei své pisobnosti pfijimat a aplikovat
opatfeni feditele, nadfizenych organd, zajist'ovat v¢as vyfizovani stiZnosti a podnéti
zaméstnancu,

dd) kazdy vedouci zaméstnanec, proto aby mohl zajistit plnéni ukolt svého tseku, je
vybaven odpovidajicimi pravomocemi a odpovédnosti. V ramci své pravomoci mize
kazdy vedouci zamé&stnanec Fidit a kontrolovat podfizené zaméstnance, vydavat
pokyny a pfikazy, diisledné vyZadovat jejich plnéni od podiizenych a odpovidajicim
zpusobem postihovat pfipadné nesplnéni zadanych tkold.

b) Reditel #di ostatni vedouci pracovniky koly a koordinuje jejich praci pfi zajisfovani
¢innosti jednotlivych utvari. Koordinace se uskute¢iiuje zejména prostfednictvim jednani
pedagogické rady a provoznich porad.
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c) Reditel jedna ve viech zaleZitostech jménem 3koly, pokud nepfenesl svoji pravomoc
CasteCn€ ¢1 zcela na jiné pracovniky. Rozhoduje o nakladani s majetkem a ostatnimi
prostiedky organizace. Schvaluje viechny dokumenty, které tvoi vystupy ze $koly.

d) Reditel organizace povétuje dalsi pracovniky $koly, aby &inili vymezené pravni tikony
jménem Skoly. Reditel jmenuje a odvolava dalsi vedouci pracovniky. Uréuje organizadni
strukturu Skoly a personalni zaji$téni ¢innosti.

€) Ostatnimi vedoucimi pracovniky jsou: zastupce feditele pro piedskolni vzdé&lavani a
vedouci 8kolni jidelny. Vedouci zaméstnanci jsou opravnéni #dit a kontrolovat préci
podiizenych pracovnikl pfislu§ného organiza¢niho tvaru.

f) Vedouci pracovnici jednaji v rozsahu opravnéni stanovenych v pracovni ndplni. Dodrzuji
ustanoveni vSech platnych pravnich a organizaGnich pYedpist, zajistuji véasné a
hospoddmé plnéni tkold podfizenymi pracovniky, kontroluji provedeni praci, vytvareji
fyzicky i psychicky pfiznivé pracovni prostfedi. Vedouci pracovnici odpovidaji za
organizaci pisemné agendy a pfedpisu o ob&hu uéetnich dokladt, za vécnou a obsahovou
spravnost vSech pisemnych materidld pfedklddanych utvarem, za vyfizovéni stiznosti,
oznameni a podnéti, tykajicich se jejich utvaru.

6. Vnitini piredpisy a smérnice
Skola se pfi své &nnosti Hdi zejména zékladnimi organizanimi piedpisy, vede jejich
evidenci. V organizaci jsou tyto a dalsi ptedpisy a dokumenty zvefejfiovany na misté
obvyklém, ve sborovn€. Pracovnici jsou povinni toto misto pravidelné sledovat, se
zvefejnénymi materidly se bez zbyteéného odkladu seznamovat, nejméné jednou tydné.
Seznameni pak potvrdi vlastnoruénim podpisem na pfiloZené prezenéni listing, nejdéle do
jednoho tydne po vyvéSeni dokumentu.

7. Organy Fizeni

Reditel organizace

Nejvy$$im Fidicim ¢&ldnkem v organizaci je feditel. Rizeni zajistuje predeviim
prostfednictvim fadd, smérnic, vnitinich pfedpisti a pokynt, které vydava pisemné a tstnich
piikazi.

Vedouci pracovnici

Ridi podiizené pracovniky svého organizaéniho Gtvaru. V pfipad¢€ potreby zastupuji feditele
organizace v rozsahu a kompetencich urenych feditelem. B€hem nepiitomnosti vedouciho
zaméstnance jej zastupuje na useku povéfeny pracovnik, kterého uréi vedouci zamé&stnanec
se souhlasem svého nadfizeného.

Pedagogické rady.

Pedagogickou radu zfizuje feditel jako svij poradni organ, ¢leny jsou vSichni pedagogové.
Pedagogické rady se konaji jako hodnotici porady za kazdé &tvrtleti Skolniho roku, dale se
kona pedagogicka rada jako ptiprava $kolniho roku a pedagogicka rada hodnotici cely kolni
rok. Podle potfeby se pedagogické rady konaji i mimotadné. O jednani se vyhotovuje zapis,
se kterym se prokazatelné seznamuji vSichni zam&stnanci.
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Provozni porady
Provozni porady jsou vénovany otdzkdm organizaénim a provoznim, jsou urleny pro
pedagogické i provozni zaméstnance. Konaji se podle potieby.

7. Organizaéni schéma

Reditelka $koly
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Reditelka $koly - vedouci zamé&stnanec podle § 124 odst. 3 zakoniku préce, 3. stupeti fizeni.

Zistupkyné feditele pro prvni stupei, vedouci zamé&stnanec podle §124, odst. 3 zakoniku
prace, 1. stupei fizeni - vedouci zamé&stnanec, ktery fidi praci podiizenych zaméstnanci - fidi a
kontroluje praci ucitelky matetské Skoly

Vedouci $kolni jidelny - vedouci zamé&stnanec podle §124, odst. 3 zékoniku prace, 1. stupefi
fizeni - ¥idi a kontroluje praci hlavni kuchaiky, pomocné kuchatky a uklize¢ky MS a SD.
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8. Zavérecna ustanoveni
a) Kontrolu provadéni ustanoveni tohoto fadu provadi feditel Skoly.
b) Zrusuje se predchozi znéni tohoto ¥adu ze dne 31. 8. 2020. UloZeni fadu ve spisovné
Skoly se Fidi spisovym fadem Skoly.
¢) Rad nabyvé uéinnosti dnem: 1. 9. 2022

Ve Studlové dne 31. 8. 2022

28 a S Studlov, prispévkovd organizace
Studlov 76, 756 12 Horni Lidet

IC: 70998418, tel.: 571 447 378
e-mail: zs.studlov@seznam.cz

MalcQoJ

Mgr. Hana Polachova
feditelka skoly
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